上海电机学院服务采购验收报告  

	项目名称
	
	合同金额（万元）
	

	服务方
	
	服务方联系人
联系方式
	

	部门
	
	项目负责人
	

	开始日期
	
	验收日期
	

	验

收

记

录

	项目内容概括


	
	序号
	项目具体实施内容
	合格

	
	1
	
	是□否□

	
	2
	
	是□否□

	
	3
	
	是□否□

	
	4
	
	是□否□

	
	服务态度
	良好□ 一般□ 差□
	提供服务总结报告
	是□否□

	
	验收组验收记录

	验收结论
	通过   □      不通过  □

	验收组签字
（项目负责人、使用人等）
	

	部门意见
（签字、盖章）
	年   月    日


备注：1、合同金额5-30万元的验收组至少三人，必须包含项目负责人、使用人等，30万元以上的验收组至少五人，必须包含项目负责人、使用人、部门负责人及校外专家等。
2、如合同中要求验收时需供货方在现场配合的按合同执行。
附件1、验收组成员信息表
	序号
	姓名
	单位
	职称

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	。。。
	
	
	


附件2、服务总结报告（包括日常维护记录、维修确认单汇总等）
附件3、用户总结报告
