上海电机学院设备采购验收报告
	项目名称（编号）
	

	合同编号
	
	合同金额
	
	购买日期
	

	供货方
	
	供货方联系人、联系方式
	

	设备明细（名称、数量、型号）
（批量设备可附页）
	

	设备存放地点（精确到房间）
	
	安装日期
	
	使用人（资产管理人）
	

	验收记录
	实验室名称
	

	
	质量及技术指标情况
（大型设备及集成系统须另附功能验收单）
	符合合同及要求  □

	
	
	异常情况：

	
	技术资料
	产品合格证□使用说明书□装箱单□保修证明□其它：

	
	培训质量评价
	良好   □      一般  □      差   □

	
	安装及服务态度评价
	良好   □      一般  □      差   □

	
	运行情况
（大型设备及集成系统须另附功能验收单）
	试运行时间      小时
	试运行状态：正常 □

	
	
	异常情况：

	
	验收组验收记录

年    月    日

	验收结论
	通过   □      不通过  □

	验收组签字
（项目负责人、使用人、项目所属部门资产管理员等）
	

	使用部门意见
（资产管理员签字、部门负责人签字、部门盖章）
	年    月    日


[bookmark: _GoBack]备注：1、合同金额2-30万元的验收组至少三人，必须包含项目负责人、使用人、项目所属部门资产管理员等。单件30万元（含）以上或单批次150万（含）以上须向资产管理处申请专项验收。
2、如合同中要求验收时需供货方在现场配合的按合同执行。
3、为保证报告完整性，内容明细资料自行另附。
附件1、验收组成员信息表
	序号
	姓名
	单位
	职称

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	。。。
	
	
	





附件2、设备性能比对表
	序号
	设备名称
	招标要求
	实际性能
	是否满足

	1
	
	
	
	□是□否

	2
	
	
	
	□是□否

	3
	
	
	
	□是□否

	。。。
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	







附件3、保修证明（扫描件）
附件4、产品合格证书（扫描件）
附件5、培训记录（自拟）
附件6、其它相关材料
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